REGLAMENTO INTERNO DE LOS LABORATORIOS DE QUIMICA ORGANICA DE LA
FACULTAD DE QUIMICA, UNAM

Para poder permanecer en el laboratorio y realizar los experimentos de Quimica Organica, el alumnado
debera cumplir los puntos que se enuncian a continuacion:

Es obligatorio acatar lo establecido en los siguientes documentos:” Lineamientos generales para el
uso de los laboratorios en la UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO”, “Reglamento de
Higiene y Seguridad para los laboratorios de la Facultad de Quimica” y el presente, “Reglamento
Interno de los Laboratorios de Quimica Organica de la Facultad de Quimica de la UNAM’.

1. El alumno debera presentarse semanalmente a una sesion de 2 h (0279), 3 h (1312, 1411, 1412,
1521y 1539) 0 4 h (0032, 0033, 0067, 1311, 1407, 1413, 1506, 1606 y 1628), segun sea la asignatura
en la que se esté inscrito.

2. Llegar puntualmente al laboratorio segun el horario en el que se haya inscrito.

i. El limite de tolerancia para poder entrar a todos los laboratorios tanto para profesores como
para alumnos sera de 10 minutos.
i. En caso de que el profesorado no llegue en el limite establecido se les pedira a los alumnos
que se retiren y la practica quedara cancelada.
iii. Para el alumnado, después de transcurrido ese periodo no sera posible incorporarse a la
practica y esta se considerara reprobada.

La entrega de material se realizara siempre y cuando este el profesor presente considerando lo
siguiente:

a. Enlas practicas de dos o tres horas la entrega de material se realizara exclusivamente durante
los primeros 15 minutos de la practica.

b. En las practicas de cuatro horas la entrega de material se realizara exclusivamente durante los
primeros 20 minutos de la practica.

3. Contar con algun servicio médico vigente (IMSS, ISSSTE, seguro de gastos médicos mayores, etc.).
Para tramitar el servicio médico facultativo, IMSS, debera seguir los siguientes pasos:

A.- Revisar la vigencia de derechos de acuerdo con las indicaciones marcadas en la direccion
electronica:

https://www.dgae.unam.mx/#alumnos, luego buscar: Seguro de Salud para el Estudiante y pedir la
solicitud de constancia de derechos.

B.- Para tener el seguro facultativo acudir a la Unidad de Medicina Familiar que le corresponda a dar
de alta el servicio.

C.- Es obligatorio llenar la "Encuesta de Salud" que estara disponible exclusivamente durante las dos
primeras semanas del curso, usando el codigo QR ubicado en cada uno de los laboratorios, esta
debera ser resuelta en una sola ocasion, registrando todas las materias cursadas en el semestre 2026-
2 y debera entregar el acuse del mismo a su profesor.

4. Durante la primera semana de clases, el alumnado debera imprimir dos gafetes con sus datos
completos y pegar en cada uno, una fotografia reciente. Debera entregar un gafete al profesor para



quedar debidamente registrado y tener derecho al préstamo del material; tendra tres semanas para
entregarlo, de lo contrario, a la cuarta semana no se le prestara material para trabajar. El segundo
gafete lo debera portar en un lugar visible durante toda su estadia en el laboratorio; de no hacerlo, se
le pedira que se retire y no podra continuar trabajando en esa sesion quedando la practica reprobada.

5. Es obligatorio contar con una copia impresa o digital del Compendio de Practicas actualizado, que
se encuentra en la pagina de AMYD (https://amyd.quimica.unam.mx/), asi como de los materiales
adicionales que le hayan sido solicitados por su profesor.

6. El uso del cubrebocas debe ajustarse a las reglamentaciones que emita la UNAM en cada semestre.
Estas reglamentaciones seran de obligado cumplimiento. Como recomendacion se solicita que, si se
presentan sintomas de gripe, influenza, etc. se haga uso del cubrebocas.

7. Para cada sesion de laboratorio el alumnado debera:

» Estudiar con anterioridad los puntos listados en la seccidn de conocimientos previos del
experimento, en la bibliografia indicada en el Compendio de Practicas.

» Se debera tomar una fotografia de las charolas y revisar cuidadosamente el material
proporcionado por el laboratorista en su lugar de trabajo. Quitar este punto y dejar solo que
entreguen la papeleta firmada que justifique que revisaron que el material entregado se
encuentra completo y en buen estado.

» Llenar la papeleta con los datos solicitados del alumnado, anotar cualquier faltante o
desperfecto encontrado en el material y entregarla firmada a los laboratoristas antes de iniciar
el trabajo en el laboratorio.

» Escuchar la explicacion del profesorado sobre el experimento a realizar y, en caso de tener
dudas, este es el momento ideal para hacerlas saber.

» Una vez finalizado el experimento, entregar el material limpio y seco.

8. En caso de que el material se haya roto durante la practica y sea irreparable, el alumnado debera
depositarlo en el contenedor ubicado en las campanas de cada laboratorio, limpio y seco. Ademas,
debera llenar adecuadamente el vale con el que sera reemplazado el material.

Para la reposicion de material roto o extraviado, el alumnado debera comprarlo con las mismas
especificaciones y entregarlo con la nota de compra. Si el material roto puede ser reparado, debera
cumplir con las caracteristicas del material original y entregarlo con la nota del taller de vidrio. La
reposicion debera hacerse a la brevedad.

En caso de que el alumnado no cubra sus adeudos en la semana previa a la entrega de calificaciones,
no tendra la evaluacién de ensefianza practica y al ser una asignatura teodrico-practica, la materia se
considerara no aprobada con calificacion de 0-5.9.

EVALUACION DE ACUERDO AL PLAN DE ESTUDIOS VIGENTE.

|. En la primera sesidn del curso, el profesorado dara los parametros de evaluacion y debera recabar
las firmas autografas de su alumnado que indique que han revisado y se comprometen a cumplir lo
especificado en ellos. Este documento debe ser entregado en la oficina de la Jefatura de licenciatura
en papel o mediante un archivo PDF.

II. El alumnado debera presentarse cuando menos al 80% de las sesiones experimentales
presenciales, talleres y seminarios. En caso de no asistir a una sesién, debera de justificar la falta para
que no sea tomada en cuenta para su evaluacion. En caso de no justificarse la falta, la calificacion
sera de cero.



[ll. El alumnado debera aprobar el 80% de las sesiones totales del curso.

IV. La evaluacion de la ensefianza experimental debera ser aprobatoria, calificacion minima de 6, esta
representa el 40%

(0032, 0033, 0067, 1311, 1407, 1413, 1506, 1606 y 1628) o el 35% (0279, 1312, 1411, 1412, 1521 y
1539) de la calificacién final del curso tedérico-practico de la Quimica Organica que se esté cursando.

Todas las instrucciones contenidas en el presente Reglamento son de obligado cumplimiento para
todas las personas que se encuentren en cada sesion de laboratorio.

V. Disposicién extraordinaria por suspension de actividades académicas

Durante el desarrollo ordinario del semestre, se realizara una evaluacion final de Laboratorio, la cual
tendra un valor del 10 % de la calificacion final del curso, conforme a los criterios establecidos en el
presente Reglamento.

En caso de que, por causas institucionales debidamente justificadas, se suspendan las actividades
académicas presenciales por un periodo continuo mayor a dos semanas, y dicha situacion impida el
desarrollo regular de las sesiones experimentales programadas, el alumnado debera presentar un
Examen Final de Laboratorio, el cual tendra un valor del 60 % de la calificacion final del curso y
sustituira de manera proporcional la evaluaciéon correspondiente a las sesiones experimentales que no
hayan podido desarrollarse debido a la suspension de actividades.

Para efectos de acreditacion, el alumnado debera cumplir con los criterios establecidos en el presente
Reglamento, incluyendo el porcentaje minimo de asistencia y aprobacion sefalados en los incisos Il y
Il del apartado de Evaluacion, asi como obtener una calificacion minima aprobatoria en dicho Examen
Final de Laboratorio.

La presente disposicidn extraordinaria sera aplicable exclusivamente a las siguientes asignaturas del
Departamento de Quimica Organica: 1411, 1412, 1413, 1521, 1506, 1606 y 1628.
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