
Actualización de la Información de Perfil 
 
Ingresar con su nombre de usuario y contraseña 

 
Dar clic sobre su nombre que aparece en la parte superior derecha una vez que se 
ha ingresado 

 
 
Aparecerá la siguiente información que se tiene registrada  

 



Para hacer modificaciones a dicha información seleccionamos la opción Editar perfil 
que se encuentra dentro del bloque de Administración. 

 
Esto nos permitirá hacer cambios en la información de nuestro perfil, en primera 
instancia debeos colocar nuestro nombre completo y nuestro correo electrónico, 
cabe mencionar que estos tres campos son obligatorios por lo tanto no pueden 
quedar en blanco. 

 
 
La siguiente opción nos permite elegir a quien se le mostrará nuestro correo 
electrónico: 

1. Con la primera opción nadie podrá ver nuestra dirección de correo solo 
nosotros 

2. Con la segunda opción lo podrán ver todos los usuarios que entren al sitio 
3. La última opción solo mostrara el correo a otros profesores que estén dados 

de alta para editar nuestro curso 

 
 
 



En la siguiente parte es muy importante que este seleccionada la opción Formato 
HTML esto para que podamos usar todas las funciones de correo (imágenes, 
emoticonos, formato de texto etc.) 

 
Los siguiente tres apartados deben de estar tal y como se muestran a continuación 

 
El editor de texto debe de ser el que se pone por defecto 

 
Las siguientes opciones colocar la ciudad, país y la zona horaria donde esta ultima 
de preferencia debe estar en la Hora local del servidor 

 
 
 
 
 
 
 



Elegir el idioma que preferimos Inglés o Español  

 
Colocar una descripción de nosotros si deseamos que los demás usuarios sepan 
algo más de nosotros. Este apartado puede tener o no información. 

 
 
Para colocar una imagen de usuario esta debe de ser de preferencia de 200 x 200 
px 

 
 
 
 
 
 
 
 



Dar clic en la opción de añadir archivo tal y como se muestra en la siguiente imagen 

 
Seleccionamos nuestra imagen y damos clic en subir este archivo 

 
La imagen que se cargara se mostrara a continuación 

 



Si ya tuviéramos una imagen de perfil y queremos colocar otra diferente 
seleccionamos la casilla Borrar y volvemos hacer los pasos anteriores 

 
Podemos colocar información adicional pero estos campos pueden quedar vacíos 
si así lo deseamos 

 
Para colocar lista de intereses pero este campo puede quedar vacío si así lo desea 

 



Podemos colocar más información opcional si así lo desea pero no es obligatoria  

 
Una vez hecho los cambios damos Actualizar información personal si no lo hacemos 
los cambios no se actualizarán 

 


